Tabelle1

Projektplan
Phasen Nr. Arbeitspakete nach Zustandigkeit und Teammeetings "I:':rsr:ﬁ:é Meilensteine Zeitaufwand
1 o Iniening sines Gesunanetstags im Untomehmen. - | 12042021 th
Kick-Off Meeting 15.04.2021 2h
22.04.2021
14/15h
26.04.2021 |Meilenstein 1 1h
03.05.2021
03.05.2021 ghgh
05.05.2021
Start-Workshop 07.05.2021
2.41 |Finalversion Feinplanung des Projekts und Kommunikationsplan | 10.05.2021 |Meilenstein 2 3h
31 Raumplanung 31.05.2021 o
3.1.1 |Adaquate Raumlichkeiten sind gebucht/Raumplan steht
3.2 Vortrage 31.05.2021
321 Titel ger V9rtrége und Kosten fir Referentfen stehe?.n fest: 7h
Vertrage sind abgeschlossen/Next steps sind geklart
3.2.2 |Trainings / Kooperation Fit & Happy 31.05.2021
Trainings und Beratungsstand: 6h
3.2.1 |Dauer/Titel/Raume/Personal/Kosten stehen fest: Vertrag ist ab-
geschlossen/Next steps sind geklart
3.3 Workshops 31.05.2021
3.3.1 | Konzept und Kosten stehen fest/Next steps sind geklart 3h
3.4. Newsletter — Ankiindigung 25.05.2021
3.4.1. Finalversion steht fiir den NL zur Verfiigung (Frist am 3.5h
26.05.2021)
3.5 Check-up-Angebote und Beratungsangebote 31.05.2021
3.5.1 Leistungen der Krankenkasse §tehen f"est: 4bisSh
Vertragsabschluss/Next steps sind geklart
3.6 Catering 31.05.2021
361 Spei"sen/Getrénke und Kosten stehen fest//Next steps sind 3h
geklart
3.7 Check-in / Check-out 31.05.2021
371 Persona[plan ink!. Aufgabendeﬂnition steht/anfallende Vorberei- 6h
tungen sind terminiert
3.8 Raumplanung: Ausstattung und Gestaltung 31.05.2021
Checklisten fiir Rdumlichkeiten inkl. Zeit- und Zustandigkeitsplan 7/8h
3.8.1 |mit To-Do-Listen (ggf. Kostenaufstellung) sind erstellt/Aufgaben
sind entsprechend delegiert
3.9 Fitnessbox 31.05.2021
3.9.1 |Inhalt und Kosten stehen fest/Next steps sind geklart &h
3.10 |Gewinnspiel/Quiz 81 '056/22?06'2
3.10.1 |Gewinnerpreise inkl. Kosten stehen fest/Next steps sind geklart 31.05.2021 9h
3.10.2 |Multiple-Choice-Quiz steht 25.06.2021
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07.06.2021

Meilenstein 3

2h
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